ESPACES COLLABORATIFS
«TRISKELL»

GUIDE toutatice.fr

da l'éducation en Braiagna

Table des matiéres

DECOUVTIT TRISKELL......uiiiiiiiiiiiteteet ettt ettt et et s bt e s e st e e s st e sbe e bt e saseessbeeesnbeeenane 2
J’accede au service « TRISKELL »..cc..coiiiiriiiriirieeientesiestesee ettt sttt st sre st st see e e 2
Présentation des espaces « TRISKELL ».....c.ccocutiiiiriiiiriinieeiteeieeteete et eete et e st eesaee e 2

Création d’un espace TRISKELL........cccoectiiitiriiiiiieeieeieeeieeseesee et esreesteeseesseesssessseesssesseesseessseenns 3
Je crée un espace « TRISKELL »...ccueiviiriiiiienieeiienie ettt ettt ettt et sae e s aae e e s s 3
J€ TEITOUVE IMOM ESPACE. .....ceeieeurreererereeeeeiitteeeeiuteeeessrteeesssteeessssaeessssseeessssteesssssseeesssssssssseseeeees 4

Description d’un espace TRISKELL........cccciiiiiiiiiieerieeeieeesiee et e eeteeseaeeseseeeesreeesreeessseesssseesnsseeens 4
J€ Parametre MOM ESPACE. .....ccuveeveerreeererrreerreesseessseesseessseesseesssesssessssesssessssesssessssesssssessssssesssssseesnns 5

Paramétrage de la préSentation...........ccceevuerierierienienenientettete ettt e st 5
L.eS TO1eS danS I’ @SPACE.......cccuieiuiieiieiieeieectteete ettt et e st e e teeseeessbeesaeesseesseessseesaesnsaeseasssaasnnns 6
GeStion deS MEIMDIES......cc..oiiiiiiiieiiitee ettt sttt b e s bt s emne s eaneeen 6
J€ OTE 185 TNEIMIDTES......eeeiiieiieeiieeieecit et s ittt e et e ste e s teesaeessbeesseessseesssessseesnssaeesssseesnsseeesnnes 6
GEStION PAr INVILATION. ..ciiiiiiieeiiiieeeeteteeererreeeeeeeesesrrrrteeeeessasessserteeeesesssnssssseseaaeesssssssssnsensssnnnnns 6
J7ACCEPLE P INVItAtION. .. .eiiiiiiieeieeriieeieeete et et ste et et e s beestteebeessseesbeessseesseasssesasseeesnssenennns 9
Je souhaite changer le role d’un membre..........ccccociiiiiiiniiiniieee e 9

GESLION AES GTOUPES. ....ccuvieirerieeriieeteesieeiteesstesseesseessseesssessseessaesssessseesssesssessssessseesssesssessssessssssesesses 11
Je souhaite organiser les membres Par GrOUPE..........ccceevuierierrieerieeiieente et esteeeeesteereesreessseeeas 11
Je souhaite ajouter ou supprimer des membres dans UN GroUPE.........ccceeeueerveerreeniveeneeseneeesnnnes 12

OrZANISEI SOM ESPACE. ....ccuuurteeieuetteeeiirteeteettteeeeertteeeesarteeseabrteesesraeeesessaeessansseessasnsaeesssssssssssnnnnssssnne 13
Je souhaite renommer ou supprimer le dossier « DOCUMENLS ».........ccccverveerrieereenierreenieeseeenns 13
Je souhaite ajouter de nouveaux contenus a partir d’un doSSier...........cceevueeriieerieeniierieeneieeeeee 13
Je souhaite rajouter de nouveaux éléments a partir de 1’accueil de mon espace...........ccccuveeu..... 14
Je souhaite modifier ou supprimer Un dOCUMENL..........c.ccveruirriereerieeiereerie et eee e e seeeeeaeens 14
Je souhaite ajouter des LIEMS........cccieeiiirierieeiieeie ettt ettt e e ste e st e e aeesaaeebeessteebeessneeennns 15
Je souhaite dEPOSEr deS VIAEOS.......cooueiriiiiieiiiiiieeie ettt ettt sttt s et e s 16

Je dépose une vidéo Sur TOUtaPOd..........coeuervuierieeiiieiieeeecieee et e e e e 16
Je souhaite déposer plusieurs documents €N MEME tEIMPS. ......cceverrueereeerreerieeeesirreeesireeeesseeeenanes 18

Editer un doCUMEeNt @ PIUSIEULS. ....ccuviiciierieeiierieeieeete et et e este et e eteestesbeesaaesseessseeessneeesssnaessnsseens 19
Je souhaite travailler a plusieurs sur un dOCUIMENL..........ccoteriiiirieriiienieeieeee et 19
Je souhaite créer directement des documents bureautiques.............ccecveeveeeieeiieniieeneenrieeeee e 21

GESLION AES AIOILS. . .eeuvieurieuieteiieritete ettt ettt ettt st sb bt s bttt st e s st e beeatesbeesbeesbeeeneesneens 22
Je souhaite restreindre les droits sur un dossier ou un doCumMeNt..........ccceerverereerceersveeeesveeennnne 22

REJOINAIE UN @SPACE. ... .eiiiiiiieiiieeieet ettt ettt s bt et e st e e bt e st e e bt e s b e e bt e sabeessaesnsaas 24
Je souhaite 1ejOINdre UN ESPACE.........cccveriieeriieeieeteeieereeete et e steesteessbe s taesseesseesssesseesssassseesnnes 24

SEALISTIQUES. .. eereeeeeeeeeeeitteee ettt e e ettt te et e e sesaatreteeeesssssssssssaeaaeesssensasssntaaaeessssssssnssnneaeeessenssssnsseneeennes 24

Utiliser 1es NOtIfICAtIONS. .....coueiiiriieeieeteee ettt ettt ettt e e e 24

ALGEIIAA. ...ttt ettt st h bbbt eb e e st e e bt e b e et e st e ebe et e sneesane 24

FOTUIML ..ttt sttt et e s be e s e be e e e ba e e e e e e mbaeeeeeeennnneees 24

1/24 >



Découvrir TRISKELL

des espaces collaboratifs

Triskell est le service des espaces collaboratifs de I’académie de Rennes

* Tout personnel de l'académie de Rennes peut accéder au service et créer

* Des personnes extérieures a I'académie de Rennes peuvent étre invitées

dans des espaces, demande de création de comptes Toutatice.

J'accede au service « TRISKELL »

¢ Se connecter sur https://www.toutatice.fr

* Accés depuis « Mon bureau », dans les ressources Triskell :

Présentation des espaces « TRISKELL »

Les services
» Utiliser le service : Créer un espace collaboratifs

Utiliser le senvice

Créerun espace collaboratif

6o

Triskell {Beta)

* Accéder aux espaces auxquels je collabore

Accéder aux espaces auxgquels je collabore

* Rejoindre un espace collaboratif

Rejoindre un espace collaboratif

Triskall

6% Bienvenue sur Triskell, le service des espaces collaboratifs de I'Académie de Rennes.

Aceles M ESHACES MINOHES B Colaboe

Creet in espacs coilaboit

triskell-dany avec logo
MO SUpeT tskell avec oge

triskell-dany-20112019 sans logo
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Rejoindre un &5pace collaborarn

triskell-dany-12112019
[ 3 ic]

Espaca miskall Dany

Demarder a rejoindre
Espace LBl 2
[ e

Espaca do fest par LB

d |matation en atrama



https://www.toutatice.fr/

Création d’un espace TRISKELL

Je crée un espace « TRISKELL »

* Jeclic sur « Créer un espace collaboratif »

Créer un espace collaboratif

Indiquer les informations suivantes :

* Titre
* Description
* Logo

* Options D’affichage

* Visibilité de ’espace
© Public : I’espace est consultable par tous les utilisateurs du portail
© Privé : L’espace n’est consultable que par ses membres

* Invitations : Autoriser ou non les demandes a rejoindre 1’espace

* Espace « public » : Votre espace sera visible et consultable par tous les utilisateurs de
Toutatice

* Espace « privé » et demandes d’invitations autorisées
© Votre espace sera visible par tous mais consultable uniquement par ses membres.
o Tous les utilisateurs de Toutatice pourront demander a devenir membre.

* Espace « privé » et demandes d’invitations non autorisées
© Votre espace sera invisible et consultable uniquement par ses membres.

Création d'un espace collaboratif

Titre * e mon supear triskall

Logo . -

Options o affichags Options: dallchage

Paramerez ol la maniére dont i

Visibilite * utilisateurs G portail Prive  Lespace n'esl consultable que par ses membres

Invitations

Un message d’information de confirmation de création de 1’espace collaboratif
Je serai le propriétaire de I’espace
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Je retrouve mon espace

* Dans I’onglet « Triskell », dans la boite « Accéder aux espaces auxquels je collabore »

Utiliser le selvice

Creer un espace collaboratif

Demo mon super triskell “a‘g

Q

¢ Sur « Mon bureau », dans la boite « Mes Triskell »

Demo mon super triskell

Description d’'un espace TRISKELL

A e Bienvenue dans votre espace @

W Cocuments aspaca tnskel do damonstration

& calerie mimages

2 sgnda

BN Aciualiids

il comanin

o Actuaktes

» Titre de I’espace (1)

* Menu de navigation (2) par défaut
Accueil

Documents

Galerie d’images
Agenda

Actualités

Corbeille

* Recherche dans I’espace (3)
* Aide (4)

* Message de Bienvenue (5)

* Derniers documents (6)

* Barre d’actions (7)

* Agenda (8)
e Actualités (9)

o O O O O O
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Je parameétre mon espace

Bl o

* Cliquez sur « Configuration »

l #F Mammtbos fospace de-iravall ]
M& Gerer les menbes

*  Choisir « Paramétrer 1’espace de travail »

4B Ganer ies g

Paramétrage de la présentation

Je souhaite présenter une FAQ, Forum, Marque-pages, les Participants, plan de 1’espace, les
statistiques dans le Menu

* Cliquez sur « Afficher » dans les Entrées masquées

Table des matiéres Enlrées masguées
Liste ordonnee des entrees affichées de I table des matigres Liste des entrees masqueéss de |3 table des matiéres
B Documents Masquer Dossier dencegistirements Afichar
@ Galeie Cimages Masquer @ rFup
B Agenda Masquer “ Foum Aficher
B Actualies M Marque-pages Aflicher
@ Coreille Masquer W Participants Afticher
# Plan d= lespace Afficher
all Statistiques Aficher

Editorial

H Enregistrer

| Afficher Feéditorial sur la page daccueil

Annuler

Je souhaite retirer des éléments dans le Menu,

* Cliquez sur « Masquer »

Je souhaite modifier le nom, le message de bienvenue, la description, le logo, le type, les

invitations
Paramétrage de I'espace de travail
Nom* triskell-assh Visuel
L]
Message de bienvenue Message de bismvenus de Ace de travail .

Message de biervernue affiché sur l'scouell de 'espace de tavail.

Description * gestion des assh aver les pial
_—
-
W Parcouric (1]
LT R -] s |
L'espaces est consultable par tous les utilisateurs du portail.
L 3
L'espi est consultable gue par ses membres.
Invitations Autcriser les demandes & rejoindre 'espace

Les utilisateurs pourrcnt envoyer des demandes arejoindre cot espace.
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Les roles dans I'espace

Propriétaire

Creation/suppression de

'espace
Gestion des membres
Gestion des droits

Gestion des
fonctionnalités

Création et gestion de
tous les documents

Création et gestion de
ses documents

Lecture de tous les
documents

Administrateur

Gestion des membres
Gestion des droits

Gestion des
fonctionnalités

Création et gestion de
tous les documents

Création et gestion de
ses documents

Lecture de tous les
documents

Editeur

Création et gestion de
tous les decuments

Création et gestion de
se< documents

Lecture de tous les
documents

Contributeur

Création et gestion de
ses documents

Lecture de tous les
documents

Lecteur

Lecture de tous les
documents

Gestion des Membres

Je gére les membres

Configuration

/ Paramétrer l'espace de travail

A% Gérer les membres

bt Gerer les groupes

Gestion par invitation

A Accusil
Pt

12 Gl dimagas
B e

M comeilie

B Acwale

Al Paricipan

i Statinti

GeRHON i MAMBes 1 | 'space

* Cliquez sur « Configuration »

e Choisir « Gérer les membres »

Gestion des membres de l'espace

Membres

B exporiar = lists (L5

Meente

sate 4 @ Fonke

Personnel - RECTORAT ACADEME DE RENK

 5egt. 2019 Proprataire
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Gestion des membres de I'espace

Marnies Invitations Damandes dimwiLatios

res
isir ici des fiftres qui vont

echerches dansla

Inviter des membres a 'espace Role
Départemant
dentifiants, noms. préroms. adresses mails B b Finrese Lecteur j
Pt imgone b |
Paramatres supplémentaires de Fnvitation
Exergant dans ma struciure
CGroupes
Peu imporle JI
Liste des groupes awquels |es utilsateurs seront immedialement dffectss & Facception def]  Dont le nom commence par
Ve NOM

m it

[ Exponer 1 fisw [C5V)

Filtres

La recherche avec le filtre

Vous pouvez saisir ici des filtres qui vont
permetire d'affiner les recherches dans la
zone de sélection liee.

Département

Peu

importe :|

Exercant dans ma structure

Peu

impaorte _-I

Dont le nom commence par

Dont le prénom commence par

Statut

Peu

importe :I

Reinitialiser les filtres

Dont le prénom eommence par

Stant

Peu importe ]

Département

Exercant dans ma structure
Dont le nom commence par
Dont le prénom commence par
Statut

© Enseignant

© Parent

© Personnel

o Externe académie

o Eleve
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» Sélection de la personne,

Gestion des membres de l'espace

Mambres

Inviter des memhres A I'espace Role
Joentifians, o, pranams, adlesses mals Y Firires € Lectewr
4 resuftats - [Dont 1= nom eommence par=roiel], [Dont e prénom eommence par=karing]
Personnel - CH3 ETAT FLOERMEL (58]
Parent
Dawo ¢ Rolg St

ary

Aucune iy iaion

e Attribution d’un rble

* Cliquer sur « Inviter »

> Gesmon Bes memores oe |'eipace

Gestion des membres de I'espace

emees m

Inviter des membres & | espacs

Farine Rouwel ¥ Fiues €3

Sieiee < gplmantaies e Thiian
AT

B Exportar 1a llsta (DSV)

Irwiation Cite 4 Ride St [m]

AL UnE Myt

Une invitation est envoyée

= e _

+ Gestin des membres de I'eapnce G Lus Iwvkatlong o 03 v

Gestion des membres de l'espace

M m

Inviser ges membies & I'vajnce

o T freeTin, i ;s ¥ Fives @ Lestann 1

Pammmitres nupplementaes e (o

B Exponex 1a liste (T5V)

[T ot R Sttt [m]

_'.'mz:-:w-; Bsap 2018 Lecteun B Erucyee o

8/24 >



Motifications

(N vous a invite & rejoindre I'espace NORIdEI’espaceny

2 septembre 2019

| AEI:.EE[EE' | Refuser l
vous a invité & rejoindre I'espace—

G septembre 2019

Accepter  Refuser

Fermer

J’accepte I'invitation

Vous étes desormais membre de l'espace (NGIdel espaceny

* Apres ’acceptation de ’invitation

* [’espace apparait dans la liste « Accéder aux espaces auxquels je collabore »

Acceder alx espaces alixguels je collabore

Demo mon super triskell

espace triskell de demonstration

Je souhaite changer le réle d’un membre

* Cliquez sur Configuration,

¢ Choisir « Gérer les membres »

Configuration

Paramétrer 'espace de travail
"*’j‘ A8 Gérer les membres

A8 Gérer les groupes

Ve

9/24 >



» Sélectionner la personne
* (Cliquez sur « changer de role »
Gestion des membres de I'espace

m Inwitations Demandes d'invitation

B Exporter 1a fiste (C5V)

Membre

13 nov. 2019 Editenir

X Retirer

Parsannel - RECTORAT ACADEMIE DE REMNES {35)

B8 13nov 2018 Propriétaire

Gestion des membres de I'espace

Inwitaticns Demandes dinviation

Le rdle des ufilisateurs suivants va étre modifie

o |5 | OO - i

Mouveau rdle *

l Maodifier Annuler
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Gestion des Groupes

Je souhaite organiser les membres par groupe

Configuration

/ Paramétrer l'espace de travail

A& Gerer les membres

ml-Ge'-rer les groupes

Cliquez sur « Configuration »

Choisir « Gérer les groupes »

* Faire un nouveau Groupe , cliquez sur « Nouveau Groupe »

Gestion des groupes de

+ Nouveau groupe

Groupe +

l'espace

Membres

m pial

Q8. pisi-22

1

1

Gestion des groupes de 'espace

4= Revenir & la fiste des groupes

Création d'un nouveau groupe

Nom *

Description

Membres

groupel

maon groups 1

=
* ac-Tennes.fr
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Je souhaite ajouter ou supprimer des membres dans un
groupe
* A partir de la liste des groupes, je sélectionne le groupe

* Cliquez sur « ajouter des membres »

Gestion des groupes de l'espace

<+ Nouveau groupe # Modfier X Ajputer des membres i Supprimer

Grouwe Membres O

i FOUpEL
mongroupe 1

Gestion des groupes de l'espace

* Revenir & la kste des groupes e Choisir les membres dans la

liste

Ajout de membres aux groupes sélectionnés ~ °  Cliquez sur « enregister»

Groupes sélectionnés + groupel
mon groupe 1

Membres Membres

Enregistrer Annuler
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Organiser son espace

& Accoel Documents

y I.':::::‘:

B Galerie dimnges
B Agenda

B coreilie

B Actundites

Je souhaite renommer ou supprimer le dossier « Documents »

* Cliquez sur « crayon »

Documents +

Edition

# Modifier

Documents

ﬁi Supprimer

Je souhaite ajouter de nouveaux contenus a partir d’un
dossier

* Cliquez sur le +
o Des dossiers

Bt

o Un fichier B Dossier

© une note B Fichier
B riole

© un pad ® pad

©  Document Texte (.docx] | w Document texse

. # Feullle de calcul
© Feuille de calcul (.xls)
H P Présentation [

o Présentation (.ppt)
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Je souhaite rajouter de nouveaux éléments a partir de I’accueil
de mon espace

* (Cliquez sur « Accueil », puis sur +

Création d'un élément

Nom* Nt el el Sl

Description Descrpion du nouve glemenl

Type* Ell Buliefin dartizles
R Ciasseur oe liens
il Dossier
= Dossier e Pads
@ rag

o Sorum

S Livre dimages

* Vous pouvez créer

* Des bulletins d’articles
* Des classeurs de liens
* Des Dossiers

* Des dossiers de Pads

* Des FAQ

*  Des Forums

* Des livres d’images

Ou voir aussi le paragraphe de « Je paramétre mon espace »

Je souhaite modifier ou supprimer un document

Se positionner sur un document , cliquez sur le ligne du document

sEde || 2 | |+ ©

B Agenda

D i DUt Taill
R Akl

& gecambre 2018 - |[B)| Danele mMarinzau Z1Ma
W Corteill
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Je souhaite ajouter des liens

* Soit paramétrer de présenter le classeur de lien (marque-page)

* Cliquez sur « Configuration »

* Choisir « Paramétrer 1’espace de travail »

Table des matiéres Entrées affichées Entrées masquées
Liste ordonnée des entrées affichées de la table des matiéres Liste des entrées masquées de la table des matiéres

@ Documents Masquer E Dossier d'enregistrements Afficher
[ Galerie dimages Masquer 9 raQ Afficher
5 Agenda Masquer * Corum Afficher
Actualités Masquer R Marque-pages Afficher
i Corbeille Masquer Wt Participants Afficher

81 Plande l'espace Afficher

Afficher

all Stati stiques

* Soit depuis le menu, si le Marque-pages est déja présenté

Accueil :
# ’ * Depuis le Marque-page
i Documents * Cliquez sur +
Ed Galerie dimages

B Agends

il Corbeille

Apputer

R Classeur deliens

Actualités Margue-pages

& Lien

I M ar gue-pages ALcun element

Création d'un document Lien Internet

Nom du lien *
Lien internet
Description
Vignette o Aucin
Charger
| Parcounir. | Aucun fichier stlecionna
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Je souhaite déposer des vidéos

* Soit directement dans 1’espace collaboratif (usage de travail dans 1’espace)

* Soit utilisation de vidéos déposées sur Toutapod

Je dépose une vidéo sur ToutaPod

Se connecter sur http://www.toutatice.fr, dans mes « applications en ligne »
Cliquer sur le lien « ToutaPod — Plateforme de partage de vidéo »

= = @) ToutaPod e

4 | autar i couesls yjdse

& Enligne

Accueil

Bienvenue sur ToutaPod, plateforme de streaming vidéo de lacadémie de

Annuaire des serices Toutatice &
Rennes A Partager

Annuaire Elévas M Lo sorvics, qul &5 en expieimentation dgus Iy mntrée 70 1E, st b dustivation de touts b comrmuniutd aduseties st pammnt noE
. . W Disciplines =
Annuaire national des agents [(AA)
= Dbwiptms -
W pots cles &

AREMA - Portail des applications
métiers &4

Méroire pédagogigue des
établissements @&

Fléiade &

Profils numérigues de mes
établizzements &
Fedmine #

Site Web RECTORAT DE REMNES
[E]

lraiternent des demandes itop &4

VIA - réunions a distance et classes
vituelles 4

Webrmail académigque 4

voir aide pour les contributeur de Toutapod : https://video.toutatice.fr/aide contributeur/

Une fois la vidéo déposée sur Toutapod : Je récupére le lien de la vidéo déposée pour le mettre dans
un article ensuite.

= Résumé @ Informations [ﬁlmégrerfPanager ]

Copiez le contenu de cette zone de texte et collez-le dans la page

<iframe src="//video.toutatice.fr/video/1183-les-requins-au-cinema-
cr-407-le-rheu/?is_iframe=true” size="240" width="640"
height="360" siyle="padding: 0; margin: 0; border:0"
allowfullscreen ><fiframe=>

Utilisez ce lien pour partager la vidéo

https:/ivideo.toutatice.frivideo/1183-les-requins-au-cinema-cr-407-le-rheu/

@ Début de la vidéo

Cochez la case pour indiguer le debut de lecture souhaité.


https://video.toutatice.fr/aide_contributeur/
http://www.toutatice.fr/

Dans article,

icOne insérer/ éditer une vidéo :

Soit insérer le code « <iframe> » récupérer dans Toutapod , onglet « insérer »

Insérer/éditer une vidéo

‘Général| Insérer

Collez votre code d'integration ci-dessous :

<iframe src="/lvideo.toutatice.frivideo/1183-les-requins-au-cinema-cr-407-le-
rheuf?is_iframe=true” width="443" height="243"
allowfullscreen="allowfullscreen"></iframe>
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Je souhaite déposer plusieurs documents en méme temps

J’ouvre mon explorateur de document au-dessus de ma fenétre de I’espace collaboratif.

Je sélectionne les documents sur mon explorateur de document. Je fais glisser avec ma souris mes
documents vers 1’espace collaboratif jusqu’a 1’apparition d’une zone en bleu dans celui-ci.

ﬂ Aide animaleur

A configurtion =

DEC-EXAMENS

toutatice.fr
Espace numatique
da l'écucaton en Bratagna

Nom Taille

(o]

—a
Z=| EC-DEXACC-animateur.odt 3.9 ke 2 ma:

BAC-PRO-ARCU-PONCTUELL E-ORALES
a EspaceCollaboratifFBAC-PRO... &

[TUELLE-ORALE-ES2 > DOCUMENTS >

Ade animateur

] espacecotaboratiraacero..

Fu i o I I |

R K n EspaceCollaboratiF-BEP-MRC.., 17!
Aide animateur

A1
a‘ EspaceCollaboratifFBEP-MRC... 5750 ke

Bl & ¢«

Nom 1L ﬁ EspaceCollaboratiF-DEC-EXA..,
= J
a‘ EspaceCollaboratiFDEC-EXA... 5865 ko

ﬂ Liste des personnes pour ace... 117k

=
&=
L]
&
&

Derniere modification

« EspaceCollaboratiFBACPRO-.. . E3Z-animateur. pdf » sélectionné (577,0ko)

ail

EspaceCollaboratif-BAC-PRO-ARCU-PONCTUELLE-ORALE-E32-
a1 animateut paf

Je clique sur « Démarrer le téléversement »

J’attends que le téléversement soit fini pour fermer ma fenétre d’explorateur. Je vérifie
mes documents déposés.
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Editer un document a plusieurs

Je souhaite travailler a plusieurs sur un document

Editer en mode collaboratif avec ONLY OFFICE, grace a la suite Only Office, il vous est
possible de travailler a plusieurs en simultané sur un document.

¢ Dans un espace collaboratif,

o Sur un document existant, cliquez sur « Editer »

changelog 4.7 et impacts 1.0.odt

W changelog 4.7 et impacts 1.0.o0dL
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Gestion de fichiers

Nouvel explorateur de fichier disponible. Rkl
#1936 — mémorisation des préférences d’affichage des chaque ¢

A faire : report sur toutatice et étude de la compatibilité avec la chat

A tester : bon affichage sur tout type d’espaces. Wetadonness

Source
Académie de Rennes

Edition bureautique et & plusieurs
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Je souhaite créer directement des documents bureautiques
¢ Dans un espace collaboratif,

o Sur un dossier, sur la barre d’action, cliquez sur « + »

Ajouter

il Dossier

B Fichier

J1 Flux audio
Cal Image

E Note

® pad

£ video

W Document texte

i X Feuille de calcul

P Presentation
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Gestion des droits

Sur quoi peut-on attribuer des droits ? '__"'"
e Actualités Bﬁ'
*  Dossi Actualité Dossiar Document &
ossier s
* Fichier, Note
* Agenda
* Forum I
* FAQ mm
Agenda Forum

FAQ

* Par défaut, les droits sur les documents de I’espace collaboratifs sont identiques, et vus
de ses membres.

*  Une méme gestion des droits pour tous les éléments de votre espace

* La méthode de gestion des droits d’acces est la méme pour tous les éléments de votre
espace

Je souhaite restreindre les droits sur un dossier ou un
document

* A une personne

* Aun groupe
Sélectionnez le dossier sur lequel vous voulez définir des droits spécifiques
Cliquez sur « Autres options »,choisir « Gérer les droits d’acces »

= Daossier - groupel

Autres options

DOSS|er = groupel I @ Gérer les droits daccés I

™ Suivre le document

Nom ( A 1 Taille

Aucun élément Par défaut les droits sont
identiques sur les dossiers
ettout leur contenu.

; ; = . En cochant « Restreindre
© Gestion de la liste de contréle d'accés (ACL) aux droits locaux » onva
redéfinir des droits
spécifiques a ce niveau de
l'arborescence,

Droits d'acces

o) RerrEmany . >

Un document public estvisible an lacture seula par tout la monde

© Conserver 'héritage des droits jpar defaut)

Entrée |L

Aucun droft d'accés supplémentaire

Qui peut acceder au document 7
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* Cochez « Restreindre aux droits locaux » uniquement si vous voulez redéfinir
complétement les droits de ce dossier

* Choisir le groupe ou un membre

*  Choisir le droit (role sur le dossier et son contenu

© Restreindre aux droits locaux
Les droits du document sont limites awx droits definis ci-dessous.

Entrée | Droit
.= ) )
e__;} Danielle Martinea Administrataur

w Danielle Martinean i ac-rennes. fr

= Enregistrer Annuler

Qui peut accéder au document ?

Ajouter des droits d'accés

Entrées Droit

"l"- Tous

Tous les membres de lespace

pial

A
I pialz2
P18

groupel

mon groupe 1 Droit

Lecteur

Groupe ou membie de les

Annuler
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Rejoindre un espace

Je souhaite rejoindre un espace

Dans « Rejoindre un espace collaboratif, présente la liste des espaces existants publics, privés.
Les espaces qui ont été paramétrés «Autoriser les demandes a rejoindre 1’espace »,

* un bouton « Demander a rejoindre » est présenté, je clic sur « Demander a rejoindre »

toutatice.fr

espace numérigue
da dusation en Bretagne

Trished| L

Bienvenue sur TiEked & service 0es eapaces coaboiants de [ACacémie e Aennes.

e ——— o : Rejomndre un espace collatioran|

ALiciin Eisment Dany-man-super-riskell

Mo E5pack to

Dany-mon-beau-tnskel|
[ & e

Darty-man-bes-rishall

Demmander o rejoindre

Dany-tnskell2
[ & =i
MoN deuxeme mrskeld

Dany-super-mskell
[ 8 i |

Won premier uiskel

Statistiques
Utiliser les notifications
Agenda

Forum
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